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脚注をつけたい 
 
 

1. 脚注を入れたい場所をクリックします 

 
 
2. [参考資料]タブの[脚注]グループの右下のアイコンをクリックします 

 
 
3. 設定を行います 

場所、書式（1,2,3…または a,b,c…）や開始番号を 

指定して「挿入」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 脚注が挿入されます 


